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Circolare interna n. 1 
 
Oggetto: Presa di servizio e prime attività per l’avvio dell’anno scolastico 
 
Si comunicano gli specifici adempimenti per l’avvio delle attività dell’anno scolastico 2022-2023, nel rispetto *delle 
indicazioni governative e ministeriali consultabili sul sito web https://www.alberghierorossidoria.edu.it/index.php/emergenza-
covid19/1189-indicazioni-ai-fini-della-mitigazione-degli-effetti-delle-infezioni-da-sars-cov-2-nel-sistema-educativo-di-istruzione-
e-di-formazione-per-l-anno-scolastico-2022-2023 
Eventuali nuove indicazioni ministeriali saranno pubblicate nell’Area dedicata agli aggiornamenti sul COVID_19. 
 
PRESA DI SERVZIO 
01 settembre 
Docenti/Personale ATA trasferiti, in assegnazione provvisoria, in utilizzazione 
Docenti e personale ATA trasferiti, in assegnazione provvisoria, in utilizzazione  dovranno presentarsi presso la reception 
dell’Atelier HO.RE.CA., secondo l’orario riportato nel calendario (ALLEGATO 1).  
Per tutti coloro che non sono rientrati nel suddetto calendario, per effetto di provvedimenti successivi, saranno inseriti in 
coda, sempre in ordine alfabetico. 
 
Alla reception  saranno  accompagnati dal personale  addetto presso  l’Aula  Magna  appositamente  attrezzata per gli 
adempimenti previsti: 

- Consegna al personale amministrativo dell’ ALLEGATO 2, precedentemente compilato digitalmente e stampato 
per la firma autografa 

- Compilazione del modulo Google per l’Anagrafe extra-profilo 
- Profilatura personale dell’account istituzionale di @alberghierorossidoria.edu.it 
- Incontro con la Dirigente Scolastica 

 
Docenti già in servizio nel 2021-2022 e titolari 
I docenti già in servizio nel 2021-2022 potranno effettuare la presa di servizio a distanza, compilando il modulo allegato 
alla presente circolare (ALLEGATO 3) ed inviandolo alla posta istituzionale della scuola nella mattinata del 01 settembre 
2022. 
 
Le attività previste saranno svolte secondo il seguente calendario 
 

Data orario Tipologia Contenuti Docenti 
giovedì 
01 settembre 

16:30-17:30 Incontro con RSPP prof. Alberto 
Pisano 
Riunione in modalità a distanza 

Illustrazione  piani  di  sicurezza 
delle sedi 
Illustrazione delle indicazioni 
ministeriali 

Tutti i docenti 

venerdì 
02 settembre 

9:00-11:00 Dipartimento del Sostegno 
Riunione in presenza 

Accoglienza nuovi docenti: 
illustrazione PECuP e 
competenze 

 
Disamina della casistica di 
studentesse e studenti con 
disabilità 

I docenti specializzati 
nel Sostegno in Aula 
Magna 

lunedì 
05 settembre 

10:30-13:00 Collegio dei docenti 
Riunione in modalità a distanza 

Seguirà specifica convocazione Tutti i docenti in servizio 





 

martedì 
06 settembre 

9:00-12:00 Gruppi Disciplinari 
Riunione in modalità a distanza 

Condivisione struttura 
organizzativa e delle singole 
aree 2022-2025   
 
Designazione del/la 
coordinatore/coordinatrice del 
Gruppo Disciplinare 

 
Proposte di materiale didattico da 
acquistare (libri/riviste e 
abbonamenti/software per la 
didattica della disciplina 

 
Proposte di attività per i PCTO e 
per i relativi specifici percorsi di 
alternanza 

Tutti i docenti in servizio 

mercoledì 07 
settembre 

9:00-12:00 Gruppi Disciplinari 
Riunione in modalità a distanza 

Definizione delle prove 
d’ingresso (anche per DSA e per 
PEI per obiettivi minimi) 

Tutti i docenti in servizio, 
compresi i docenti 
specializzati nel 
sostegno, che 
parteciperanno ai lavori 
del Gruppi disciplinare 
della propria classe di 
concorso 

 

Per le attività successive alla riunione collegiale e prima dell’inizio delle lezioni sarà pubblicata ulteriore circolare interna. 
Presso l’ufficio delle responsabili di sede sarà disponibile l’assegnazione delle cattedre per il 2022-2023; ogni docente apporrà la 
propria firma  per presa visione. Per eventuali segnalazioni, l’interessato/a potrà comunicare, in prima istanza, alla prof.ssa Angela 
Gemini.  
 
Personale ATA già in servizio nel 2021-2022 e titolare 
Il personale ATA,  già titolare nel 2021-2022, in assegnazione provvisoria, con immissione in ruolo,  presterà servizio dalle 
ore 8:00 del 01 settembre.  
Con successiva e specifica comunicazione saranno rese note le riunioni con la Dirigente Scolastica e la Dsga per l’avvio 
dell’anno scolastico e per la programmazione delle attività 2022-2023. 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa MARIA TERESA CIPRIANO 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 


