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Ai docenti 
Agli Atti Cartella_CIRCOLARI INTERNE 2020-2021 

 
All’Albo 

Al sito web della scuola 
 
 
Circolare interna n. 5 
 
Oggetto: Piano delle attività al 23 settembre 2020 
 
L’Ordinanza del Ministero dell’Istruzione n. 69 del 23/07/2020 dispone che le lezioni iniziano su tutto il territorio 
nazionale il 14 settembre, data l’autonomia delle singole Regioni. Le attività di integrazione e recupero degli 
apprendimenti relativi all’anno scolastico 2019/2020 si svolgono invece a decorrere dal 1° settembre. 
Tuttavia, in considerazione delle recenti disposizioni governative, non ancora formalizzate, ma dichiarate 
pubblicamente, l’inizio delle lezioni sarà posticipato al 24 settembre.  
 
 
In virtù di ciò, la scuola ha programmato un piano di attività dal 03 al 23 settembre 2020 per i docenti del NIV e 
dal 03 al 18 per tutti gli altri, come di seguito dettagliato, in modalità Meet_conference, presentato, discusso ed 
approvato in sede collegiale il 05/09/2020. Il testo che segue è stato riveduto in alcune parti, per dettagliare 
meglio le attività programmate. 
 
 
Organizzazione interna 
Supporto alla Dirigente Scolastica - Responsabili di sede: Raffaele Annicchiarico, Lidia De Blasi, Angela Gemini, 
Patrizia Giuliano  
 
RSPP - Responsabile del servizio di prevenzione e protezione 
Supporto a docenti e personale ATA in merito alle procedure e protocolli COVID: prof. Alberto Pisano  
 
Indicazioni operative 
I docenti impegnati nei corsi di recupero potranno partecipare alle attività programmate in base alla loro 
disponibilità. 
Nel caso in cui sopravvengano assenze o impedimenti, nonché eventuali spostamenti all’interno dei gruppi di 
lavoro, la/il rispettiva/o referente provvederà a comunicare ai responsabili di sede. 
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PIANI DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATI  
 
I Corsi di recupero si svolgeranno dal 03/09/2020 al 12/09/2020 secondo il calendario pubblicato all’Albo della 
scuola. 
I docenti impegnati nella sessione straordinaria dell’Esame di Stato potranno concordare il calendario delle 
attività di recupero direttamente con gli alunni coinvolti, da concludere entro il 23/09/2020. 
 
 
 

INCONTRI DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA CON I GRUPPI DISCIPLINARI 
 

Presentazione delle cattedre   

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 

GIORNO ORA GRUPPI DISCIPLINARI COINVOLTI 

04/09/2020 

8:30 / 9:00 A012 Discipline letterarie 

9:00 / 9:30 A026 Matematica 

9:30 /10:00 A031 Scienze degli Alimenti 

10:00 /10:30 A034 Scienze e tecnologie chimiche, A041 Scienze e tecnologie informatiche, A050 
Scienze naturali, chimiche e biologiche  

10:30 / 11:00 A045 Scienze Economico-Aziendali, A046 Scienze giuridico-economiche 

11:00 / 11:30 A048 Scienze motorie e sportive - IRC Religione 

11:30 / 12:00 AA24 Lingue e culture straniere Francese 

12:00 / 12:30 AB24 Lingue e culture straniere Inglese 

16:00 / 16:30 B019 LS Accoglienza turistica 

16:30 / 17:00 B020 LS Cucina 

17:00 / 17: 30 B021 LS Bar - Sala e vendita 

  
 

INCONTRI AREA VALUTATIVO PROGETTUALE 

Docenti coinvolti: 
AVP1.1 Declinazione PECuP: Monica Aliberti 
AVP1.2 Progettazione didattica: Roberta Guido 
AVP1.3 Valutazione: da definire 
AVP2.1 Recupero: da definire 
AVP2.2 Ambienti di apprendimento: Maria Carmela Peluso 
AVP2.3 Potenziamento e Ampliamento OF: Stefano Papa 
AVP3.1 Percorsi per le competenze trasversali e per l'orientamento PCTO: Gerardina Attanasio 
AVP3.2 Orientamento e risultati a distanza: Rosa Tina Pellegrino 
AVP4.1 Animatore digitale: da definire 
AVP4.2 Biblioteca innovativa: Maria Antonietta Tomeo 
AVP5.1 Comunità territoriale: Gabriella Carbone 
AVP5.2 Eventi & Promotion: Monica Aprea 
AVP6.1 Competenze docenti: da definire 
AVP6.2 Formazione docenti: Carmen Colangelo 
AVP7.1 SGQ e Autovalutazione: Paola Moscati 
AVP7.2 Benchmark apprendimenti (INVALSI): Stefania Napoletano, Elvira Romano, Maurizio Romano Terracciano 
AVP7.3 Risultati scolastici: da definire 
AVP7.4 Documentarista: Clelia Liberatoscioli 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA ATTIVITÀ 

04/09/2020 9:00 / 12:00 

 
Revisione e convalida dei documenti relativi all’avvio dell’anno scolastico: 
× Protocollo di accoglienza 
× Protocollo DAD / DDI 
× Regolamento interventi / corsi recupero (PAI) 
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× Patto educativo di corresponsabilità 
 

 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

Partecipanti: personale docente 

GIORNO ORA ATTIVITÀ 

05/09/2020 11:45 / 12:45 

ORDINE DEL GIORNO  
1. Lettura ed approvazione verbale della seduta del 6 luglio 2020 - approvazione 
2. Presentazione ed accoglienza dei docenti in ingresso nella scuola  
3. Organizzazione didattica: suddivisione dell’anno scolastico in trimestre o 

quadrimestre  
4. Assegnazione dei docenti / docenti di sostegno alle classi  
5. Piano attività funzionali all’insegnamento settembre 2020 
6. Progetto Easy Learning Avviso pubblico per il supporto a studentesse e studenti 

delle scuole secondarie di primo e di secondo grado per libri di testo e kit 
scolastici m_pi AOODGEFID.RU.U0019146.06.07-2020 - approvazione 

7. Progetto Il digitale e l’utilizzo consapevole del web Avviso pubblico per la 
realizzazione di azioni di inclusione digitale nelle scuole più esposte al rischio di 
povertà educativa M_PI AOODGEFID.RU.U0026163.28-07-2020 - 
approvazione  

8. Progetto Inconscio digitale e counseling scolastico Avviso prot. n. 32 del 
3/07/20020 di cui al Decreto Ministeriale n. 18 del 23 maggio 2020 recante 
criteri e parametri per l'assegnazione diretta alle istituzioni scolastiche, nonché 
per la determinazione delle misure nazionali relative alla missione Istruzione 
Scolastica, a valere sul fondo per il funzionamento delle istituzioni scolastiche 
M_PI AOODGEFID.RU.U001305.10-07-2020 - approvazione 

9. Comunicazioni della Dirigente Scolastica 
 
 
 
 

FORMAZIONE DOCENTI 
 

Dall’analisi dei dati INVALSI al miglioramento 

Referenti: AICQ - Associazione Italiana Cultura Qualità 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA DOCENTI COINVOLTI 

da definire da definire Area VP - FF.SS - Responsabili di plesso e responsabili organizzativi 

da definire da definire Coordinatori dei dipartimenti / Coordinatori di classe 

  
 

Curricolo 
Didattica a distanza  

Referente: Alessio Tomassone 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA DOCENTI COINVOLTI 

21/09/2020 da definire Area VP - Coordinatori Dipartimenti d’Asse - Coordinatori Gruppi disciplinari 

22/09/2020 da definire Coordinatori di classe 
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FORMAZIONE DOCENTI IN INGRESSO 

 

Conoscenza dell’Istituto 

Docenti in entrata: 
Albarano Angela, Antoniciello Giuseppe, Barile Alfonsina, Bisogno Rossana, Borrescio Rosa Grazia, Carlone Antonio, Cataldo Antonio, 
Centrella Lia, Ciarcia Giuseppina, Ciletti Pasquale, Conte Alfredo, Criscitiello Giovanna, De Rita Filomena Michela, De Santis Lucia, 
Esposito Stefania, Furino Rita, Gaeta Maria, Grasso Anna Paola, Guerriero Ursula, Iannaccone Nicola, Infante Giovanna, Landi Anna 
Maria, Mariniello Generosa, Meoli Katiuscia, Mercuro Franco, Morello Luigina, Navarra Carmela, Noviello Giuseppina, Pagano 
Floriana, Parziale Alfonso, Pitaniello Maria, Preziosi Luigi, Quagliano Maria Rosaria, Riccio Maria Elena, Romeo Antonietta, Ruggiero 
Anna Lucia, Russo Pasquale, Sabatino Alessandra, Serafino Raffaele, Silvestri Massimiliano, Spagnuolo Carmen, Spagnuolo Marina, 
Stigliano Giuseppe, Testa Luisa  

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 

GIORNO ORA REFERENTI ATTIVITÀ 

07/09/2020 9:00 / 11:00 Dirigente Scolastica 
Presentazione Atto di indirizzo / 
Organigramma / Funzionigramma - Matrice 
delle responsabilità  

08/09/2020 11:30 / 13:30 

NIV 
Coordinatrice: Paola Moscati AVP71 
Componente docenti: Gabriella Carbone AVP5.1, 
Luisa Del Regno, Maria Antonietta Tomeo AVP4.2 

Documenti fondamentali della scuola: PTOF, 
RAV, PDM 

09/09/2020 9:00 / 10:00 AVP2.3 
Potenziamento ed ampliamento: Stefano Papa 

Progetti: 
× Potenziamento dell’OF (Ambiti priorità 

PTOF L. 107/2015) 
× Ampliamento dell’OF  

10/09/2020 9:00 / 11:00 

AVP3.1 
Competenze trasversali e orientamento: Gerardina 
Attanasio 

 
F.S.5 

Percorsi di Alternanza: Domenico Cavallaro 

× Piano triennale PCTO; collegamento della 
figura con le funzioni strumentali 1 - 2 - 3 - 
4 - 5 

× AS-L nel triennio dell’Istituto 

11/09/2020  9:00 / 10:00 
AVP5.1 - AVP5.2 

Comunità territoriale. PON-POR Gabriella Carbone 
Eventi & Promotion Monica Aprea 

Rapporti strategici con il territorio  
 
× Accordi formalizzati con il territorio; CTS; 

logica della scelta dei Progetti FSE-FESR 
× Pianificazione, organizzazione e gestione 

degli eventi / manifestazioni; 
comunicazione e promozione dell’Istituto 
all’esterno 

14/09/2020 9:00 / 11:00 

AVP7.2  
Benchmark Apprendimenti (INVALSI): Stefania 
Napoletano (Italiano), Maurizio Romano Terracciano 
(Matematica), Elvira Romano 

Lettura degli esiti INVALSI classi seconde e 
quinte dell’Istituto (presentazione delle 
tabelle) 

15/09/2020 

9:00 / 10:00 F.S 3 
BES: Mariarosaria Messina 

Didattica inclusiva nell’Istituto; Piano 
dell’inclusione 2020-2021 

10:00 / 11:00 FS2 
Orientamento e continuità: Stefania Petitto 

Continuità verticale e orizzontale in linea con 
le direttive MI e di Istituto per favorire 
l’apprendimento permanente; 
Orientamento formativo, informativo e 
consulenziale in linea con PTOF e PCTO 

 
17/09/2020 

 
9:00 / 11:00 

AVP1.1 
Monica Aliberti 

AVP1.2 
Roberta Guido 

Illustrazione e condivisione dei materiali 
normativi inerenti il riordino degli IP: 
× DI 92/2018 
× Linee guida 2019 (estratti da parte prima 

e seconda) 
× Area generale: All. A e B   
× Area di Indirizzo: All. C - 2g Linee guida 

2019 

18/09/2020 9:00 / 11:00 
Tutor PFI 

del biennio 
(a.s. 2019/2020) 

Illustrazione dei materiali relativi alla 
Personalizzazione, progettazione, 
valutazione degli apprendimenti: 
× PFI  
× UDA in CAE modello RIZA 
× Griglie di osservazione, questionario di 

valutazione / autovalutazione, 
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autovalutazione (alunni) UdA, griglia di 
valutazione comportamento; griglia di 
valutazione apprendimento 

 

CURRICOLO DI ISTITUTO 
 

Completamento curricolo di Istituto in base al riordino degli Istituti Professionali (DI 92/2018 e Linee guida 2019) 

Coordinamento AVP 1: Monica Aliberti, Roberta Guido 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA GRUPPO di LAVORO 

dal 07/09/2020 
al 18/09/2020 

 
9:00 / 12:00  

Roberta Guido Italiano / Storia biennio 
Maria Antonietta Tomeo* Italiano / Storia triennio 
Gabriella Carbone Storia dell’arte 
Carinne Carlier Lingue straniere Francese 
Stefania Petitto*, Elvira Romano* Lingue straniere Inglese 
Floriana Iermano* Matematica biennio 
Maurizio Romano Terracciano* Matematica triennio 
Maria Carmela Peluso Diritto ed economia 
Elvia Iandolo* Diritto e Tecniche Amministrative della struttura ricettiva 
Monica Aprea, Olimpia Vuolo  LS Accoglienza turistica (biennio / triennio) 
Carmine Correale, Gaetano 
Cerciello LSE Cucina (biennio / triennio) 

Costantino Esposito LSE Bar - Sala e vendita (biennio / triennio) 
Clelia Liberatoscioli Scienze integrate (Scienza della Terra / Biologia) 
Pasquale Ciletti** Scienze integrate (Chimica) 
Saveria Cardamone Scienza degli alimenti  
Nunzia Grella Scienza e cultura dell’alimentazione 
Stefano Papa Scienze motorie e sportive 
Marialfonsina Orecchio Religione cattolica 
Carmine Spiniello Tecnologie dell'informazione e della comunicazione 
Pasquale Russo** Geografia 

16/09/2020 15:30 - 18:30 
Incontro con i docenti di indirizzo delle classi 3, 4, 5 A: 
declinazione del curricolo caratterizzazione del triennio LSE Bar - Sala e Vendita, macro 
tematiche e Unità Formative e di Apprendimento 

*I docenti impegnati in altra attività (corsi di recupero) prenderanno parte agli incontri a seconda della propria disponibilità 
** I docenti sono impegnati sino al 18 settembre in attività di formazione 
 

Dipartimenti per Asse - Gruppi disciplinari 
Docenti coinvolti: docenti del triennio e partecipazione anche in modalità peer to peer dei docenti del biennio, che hanno dallo scorso 
anno sperimentato le UdA modello RIZA e il PFI 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA REFERENTI ATTIVITÀ Materiale di riferimento PRODOTTO 

07/09/2020 9:00 
12:00 

AVP1.1 
Monica Aliberti 

AVP1.2 
Roberta Guido 

Introduzione al lavoro 
autonomo di aggiornamento e 
approfondimento da svolgere 
nel prosieguo delle attività 
programmate 

 

 

dal 
08/09/2020 

al 09/09/2020 

9:00 
12:00 

Coordinatori dei 
dipartimenti e 

dei gruppi 
disciplinari 

(a.s. 2019/2020) 

Temi da approfondire 
nell’ambito del gruppo  e in 
forma autonoma: 
Nuovo assetto didattico-
organizzativo IP (dipartimenti 
per Assi culturali) 

Linee guida 2019 (estratti 
da parte prima e seconda) 
 
Funzionigramma: compiti 
Dipartimenti - Gruppi 
disciplinari 

 

dal 
10/09/2020 

al 11/09/2020 

Temi da approfondire 
nell’ambito del gruppo in 
forma autonoma: 
Indicazioni normative 
generali: Area generale e 
Area di indirizzo 
(caratterizzazioni per il 
triennio) 

Area generale: All. A e B   
Area di Indirizzo: All. C - 2g 
Linee guida 2019 

Restituzione di 
perplessità, richieste 
e proposte in 
relazione alla finalità 
operativa del 
curricolo negli Assi e  
nelle diverse 
discipline 

14/09/2020 9:00 
12:00 

AVP1.1 
Monica Aliberti 

AVP1.2 
Roberta Guido 

Presentazione a tutti i docenti 
del Curricolo di Istituto in fase 
di stesura (invito su meet a 
cura dei referenti) 

Curricolo di Istituto  
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*I docenti impegnati in altra attività (corsi di recupero) prenderanno parte agli incontri a seconda della propria disponibilità 

 
 

GESTIONE E VALORIZZAZIONE DELLE RISORSE UMANE 

Referente: Carmen Colangelo Area VP6.2 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA ATTIVITÀ 

dal 07/09/2020 
al 18/09/2020 9:00 / 12:00 Anagrafe docenti extra-profilo 

 

TEAM PER L’INNOVAZIONE 

Referenti: Leonardo Di Filippo, Carmine Spiniello  

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA ATTIVITÀ 

dal 07/09/2020 
al 14/09/2020 9:00 / 12:00 

Profilazione alunni con account .edu 
 
Ulteriori attività saranno concordate con la Dirigente scolastica 

 
 

NIV 

Coordinatrice: Paola Moscati Area VP7.1 
Gruppo di lavoro: Gabriella Carbone Area VP5.1, Luisa Del Regno, Maria Antonietta Tomeo Area VP7.1 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 

GIORNO ORA ATTIVITÀ 

dal 07/09/2020 
al 22/09/2020 15:00 / 18:00 

× Revisione regolamento di Istituto da concludere entro l’inizio dell’anno scolastico 
2021-2022 

× Supporto per il riesame della direzione 

23/09/2020 15:00 / 18:00 
× Riesame della direzione 

 
Componenti NIV: Dirigente scolastica, DSGA, docenti, ATA, genitore, studente 

 

 
RESPONSABILI DI SEDE 

Referenti: Raffaele Annicchiarico, Lidia De Blasi, Angela Gemini, Patrizia Giuliano 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA ATTIVITÀ 

dal 
15/09/2020 

al 16/09/2020 

9:00 
12:00 

Coordinatori dei 
dipartimenti e 

dei gruppi 
disciplinari 

(a.s. 2019/2020) 

Temi da approfondire 
nell’ambito del gruppo in 
forma autonoma: 
Declinazione dei curricoli di 
Istituto: Area generale e Area 
di indirizzo (caratterizzazioni 
per il triennio) 

Restituzione di 
perplessità, richieste 
e proposte in 
relazione alla finalità 
operativa del 
curricolo negli Assi e  
nelle diverse 
discipline 

dal 
17/09/2020 
al 18/09/2020 

9:00 
12:00 

Tutor PFI 
del biennio 

(a.s. 2019/2020) 

Peer to peer: a cura di alcuni 
docenti che hanno già 
sperimentato il percorso di 
costruzione del PFI relativo a: 
Personalizzazione, 
progettazione, valutazione 
degli apprendimenti 

PFI  
UDA in CAE modello RIZA 
Momenti della valutazione 
e relativa documentazione 
(griglie di osservazione, 
questionario di valutazione 
/ autovalutazione, 
autovalutazione (alunni) 
UdA, griglia di valutazione 
comportamento; griglia di 
valutazione 
apprendimento) 

Proposte di modifica 
/ integrazione dei 
documenti per il 
triennio 
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dal 07/09/2020 
al 18/09/2020 9:00 / 12:00 × Formazione delle classi prime 

× Revisione della formazione delle classi seconde / quinte 

 

BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

Referenti: Mariarosaria Messina F.S.3, Giuseppe Matarazzo Coordinamento BES 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI 
GIORNO ORA DOCENTI COINVOLTI ATTIVITÀ 

 
07/09/2020 
18/09/2020 

9:00 / 12:00 

Maria Vittoria Ambrosini, Pasqualina De Vito, Lucia Di 
Palma, Maria Gaeta, Ernestina La Posta, Immacolata 
Lauri, Laura Masucci, Annamaria Montemarano, 
Vincenza Palumbo, Patrizia Petrozziello, Olga Tropeano, 
Lucia Vietri  

Test d’ingresso alunni con disabilità PEI 
differenziato 

Angela Abbenante, Giovanna Infante, Elena Luongo, 
Giuseppe Muollo, Florinda Napolitano, Mario Petruzzo 

Griglie di valutazione UDA alunni PEI 
semplificato 

Sonia Arena, Carla Cozzarelli, Sergio D’Onofrio, 
Antonietta Guerriero, Lucia Testa  

Valutazione UDA PCTO alunni pei 
semplificato 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa MARIA TERESA CIPRIANO 

firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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